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Hacer uso correcto y racional de las instalaciones, acervo, material, servicios,
mobiliario y equipo de cdémputo de la Biblioteca.

Todo usuario que haga uso de estas instalaciones, debera registrar su entrada y
salida.

Depositar en el area de paqueteria sus bolsas, paquetes, y demds articulos que
el personal bibliotecario considere inapropiados para su uso dentro de la
Biblioteca.

Poner a la vista al personal de la Biblioteca los materiales bibliograficos,
hemerografcos y cualquier otro objeto que porten consigo al entrar o salir de la
misma, para su revision.

Abstenerse de ingresar alimentos o bebidas a las instalaciones de la Biblioteca.
Dirigirse de manera amable y respetuosa al personal, a las autoridades y a los
demas usuarios de la Biblioteca.

Evitar cualquier conducta que lesione los derechos de terceras personas o altere
el orden o la disciplina al interior de la Biblioteca.

Guardar el silencio necesario para permitir a los demads usuarios realizar las
actividades de su interés.

Colocar los libros y demas materiales que consulte en los lugares que le sean
indicados por el personal bibliotecario.

Para acceder al servicio de préstamo a domicilio, es necesario presentar
credencial UAEM vigente y con cddigo de barras actualizado.

Cada usuario podra solicitar en préstamo hasta 3 libros. El periodo de préstamo
ordinario es de tres dias con opcidn a renovacion.

Si el usuario no devuelve el material en la fecha establecida, se le suspendera el
servicio de préstamo a domicilio tres dias por cada dia de retraso.

Si extravia o dafia algin material, deberd reponerlo nuevo, si es dificil de
reponer, por motivos de edicién o publicacién, deberd buscar material similar.

El incumplimiento de este reglamento sera motivo de sanciéon, misma que sera

determinada de acuerdo a lo dispuesto en el Reglamento General de Servicios
Bibliotecarios de la UAEM.



